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Inledning

Nedanstaende bestaimmelser ska tillimpas av styrelse och samtliga namnder inom
Uppvidinge kommun.

Det som i arbetsordningen galler for namnder galler dven for styrelse. Om det i
arbetsordningen star styrelse sa galler bestimmelsen endast styrelse.

Sammansattning

§ 1 Namndens sammansattning framgar av reglementet.

Ordforanden

§ 2 Det ligger pa ordféranden att:
e Leda namndens arbete och sammantraden,
¢ Kkalla till sammantrdde i enlighet med lag och reglemente,

e infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid behov
ar beredda,

e setill att fardigberedda drenden behandlas i ndimnden,

e Dbevaka att namndens beslut verkstalls.

Presidium

§ 3 Namndernas presidium bestar av ordfoérande och vice ordforande. Vice ordférande ska
bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man ordféranden
anser att det behovs.

(6 kap. 21 §KL)

Tidpunkt for sammantriaden
§ 4 Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestimmer.

Sammantrdde ska ocksa hallas om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begéar det
eller om ordforanden anser att det behovs. En begdran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli
behandlade pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mdojligt, ssamrada med vice ordféranden om tiden for extra
sammantrade.

§ 5 Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra
dagen eller tiden f6r sasmmantradet. Om mdjligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett ssmmantrade ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersattare snarast
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underrattas om beslutet.

Kallelse

§ 6 Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrdde ska den som varit ledamot i
namnden langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledamdéter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantrddet senast 5 dagar fore sammantradesdagen.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Narvaroratt

§ 7 Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande har rétt att narvara vid
namndernas sammantraden och delta i 6verldaggningarna. Namnd far darutéver, om
sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot av styrelsen denna ratt. Den
fortroendevalde har i den utstrackning namnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i
protokollet.

Harutover far naimnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
namnden att ndrvara vid sammantrade med namnden f6r att lamna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om nimnden
beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

(4 kap. 28§, 6 kap. 26 §KL)

Narvaro i samband med behandlande av medborgarforslag

§ 8 Det ar upp till namnden att besluta att den eller de som har vackt ett drende genom
medborgarforslag far narvara nar namnden behandlar drendet och delta i 6verlaggningar
men inte i besluten.

(6 kap. 25 § KL)

Ersattare

Ersittare for ordforanden och vice ordforanden

§ 9 Om varken ordforanden eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller en
del av ett ssmmantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills
valet forrdttats, fullgors ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden

5



langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordforandens
uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordférandens/vice ordforandens
uppgifter.

Inkallande av ersittare

§ 10 Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att vidare delta i
ett sammantrdde ska en erséttare tjanstgora i ledamotens stélle. Ledamoten som ar
forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska snarast kalla
in ersattare.

Om inte ersittarna véljs proportionellt ska ersattarna kallas in enligt den ordning som
fullméktige har bestamt (inkallelseordning). Om ingen ordning &r bestamd kallas
ersdttarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

(6 kap. 17 §, 25 §lagen (1992:339) om proportionellt valsatt)

Ersittares tjanstgoring

§ 11 En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt att tjanstgora
dven om en ersdttare har tratt in i ledamotens stalle.

En ersdttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som instéller sig
under pagdende sammantrade trdda in i stdllet for en ersattare som kommer langre ner i
ordningen.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att ndrvara pa sammantradet men inte att delta i
overldggningarna och inte f& sin mening antecknad till protokollet.

(6 kap. 17 § KL)

Tjanstgoring
Tjanstgoring under pagaende sammantriade

§ 12 Ordforande bestimmer nér en ledamot eller en ersittare ska trdda in och tjanstgora
under pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sdrskilda skal for det bor dock
intrade ske under pagaende handlaggning av ett drende.

Avbruten tjanstgoring, jav

§ 13 En ledamot eller en ersdttare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
drende far ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

Avbruten tjanstgoring, andra hinder

§ 14 En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund
av annat hinder &n jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.



Sammantriade pa distans

§ 15 Namnden fér, om sérskilda skal foreligger, ssmmantrada med ledaméter ndrvarande
pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i
realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.
Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar,
bild eller ljud.

Om foredragningslistan innehaller valdarende eller d&rende om anstallning kan narvaro pa
distans inte tilldtas, eftersom man i dessa fall ska ha sluten omrostning vid eventuell
votering.

Néamnden far bestaimma vad som ndrmare ska galla om deltagande pa distans i namnden.

§ 16 Ledamot som nskar delta pa distans ska senast 7 dagar i forvag anmala detta till
ordféranden. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.

(6 kap. 24 § och 5 kap. 24 §KL)

Deltagande i beslut

§ 17 En ledamot som, dar detta ar majligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan
anses ha deltagit i beslutet, om namnden fattar det med acklamation. Det inte ar mdojligt att i
efterhand anmala att man inte deltagit i ett beslut.

Om beslutet fattas genom omrostning, maste ledamoten meddela vid uppropet att han eller
hon avstar fran att rosta.

§ 18 Ledamot som deltar i handldggningen av ett drende ar skyldig att rosta om drendet ror
myndighetsutdvning mot nagon enskild.

(4 kap. 24-26 § KL)

Yrkanden

§ 19 Nar namnden forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte ndgot yrkande
andras eller laggas till, om inte nimnden enhaélligt beslutar att medge det.

Reservation

§ 20 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid
omedelbar justering.

(4 kap. 27 § KL)



Protokollsanteckning

§ 21 Begdran om protokollsanteckning (dven kallat sarskilt yttrande) ska goras i samband med
att det drende som anteckningen avser behandlas.

Namnden avgor om yttrandet ska antecknas i den aktuella paragrafen i protokollet.

Justering av protokoll

§ 22 Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Naimnden kan besluta att en
paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid
sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter med mera

§ 23 Styrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

Delgivningsmottagande

§ 24 Delgivning med en namnd sker med ordféranden, forvaltningschef eller med den som
enligt ett reglemente eller ett sarskilt beslut ar behorig att ta emot delgivningar.

Undertecknande av handlingar

§ 25 Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndimnden ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av anstédlld som namnden bestdimmer.
Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot
som namnden utser.

§ 26 Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av namnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens véagnar. Beslut som fattas med
stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med
anledning dédrav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dartill.

Uppf6ljning, dterredovisning och rapportering till
kommunfullmaktige

Uppdrag och verkstillighet

§ 27 Styrelsen ansvarar fOr att styrelsen och namnderna tva ganger per ar rapporterar till
fullmaktige en redovisning av ej verkstdllda beslut av uppdrags- och verkstallighetskaraktar.

Redovisningen ska innehalla skalet till att &rendena inte verkstallts och vara styrelsen
tillhanda sa att styrelsen kan rapportera redovisningen till fullmédktige pa ordinarie
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sammantraden i april och oktober.

Medborgarforslag

§ 28 Namnderna ska tva ganger per ar till fullméktige redovisa de medborgarforslag som inte
avgjorts inom ett ar eller har beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges
ordinarie sammantraden i april och oktober. Fullmaktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte avgjorts och nar beslut kan berdknas fattas.

§ 29 Namnderna ska minst en gang om aret informera fullméktige om de beslut som fattats
avseende avgjorda medborgarforslag.

(6 kap. 34 § KL)
Motion

§ 30 Styrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

Utskott

§ 31 I de fall sarskilda utskott har inrdttats framgar detta av respektive nimnds reglemente.

Ordforande och vice ordforande

§ 32 Namnden viljer for den tid namnden bestammer bland utskottets ledaméter en
ordforande och en vice ordforande.

§ 33 Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att
fullgora sitt uppdrag for en langre tid far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersittares tjanstgoring

§ 33 Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhindrad att
tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av namnden vid valet bestamda
ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forrattas.

Sammantriade

§ 34 Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje nimnd bestimmer. Sammantraden
skall ocksa hallas nér ordféranden anser att det behovs eller nar minst tva ledamoter begar
det.

Utskottet far handlagga darenden bara nar mer an halften av ledamoterna ar narvarande. Vid
lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Kallelse

§ 35 Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet samt uppgift om de darenden
som ska behandlas.



Beredning till styrelse

§ 36 De drenden som skall avgoras av styrelsen i dess helhet ska beredas av utskottet om
beredning behovs.

Ordforanden, kommunchef, forvaltningschefen eller enhetschef 6verlamnar sddana drenden
till utskottet. Nar arendet beretts skall utskottet lagga fram forslag till beslut.
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